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Atributii principale
ale postului de consilier, clasa I, grad profesional debutant, functie
publicd de executie vacanta in cadrul Compartiment Contabilitate

Efectueazi proceduri de executare silita intocmind documentatia legala;

Intocmeste documente in urma controlului, in baza céruia stabileste misurile necesare;
Verifica aplicarea corectd a metodologiei de calcul stabilita prin prevederile legale in vigoare:
Identifica sursele producitoare de venituri la bugetul local;

Constata contraventii si penalitati pe baza analizei corect efectuate:

Analizeazi eventualele obiectiuni si contestatii;

Constata contraventiile si comunica in termen cuantumul amenzilor si penalitatilor;
lmocmeste raspunsuri legale si la timp la solicitarile contribuabililor;

intocmeste si actualizeaza dosarul fiscal al contribuabililor;

. Asigura fluxul informational si selecteaza informatiile de transmis;
. Structureaza informatiile inregistrate pentru a fi regasite si utilizate prompt;
. Primeste solicitérile contribuabililor cu privire la modul de calcul al impozitelor si taxelor datorate

bugetului ;

Intocmneste evidentele nominale si centralizate privind impozitele i taxele locale;

lntocmeste ingtiintdrile de platd pentru sumele primite spre debitare si incasare;

lntocmeste confirmarile de primire a scrisorilor de debitare;

Intocmeste borderourile de debite pentru scrisorile de debitare transmise de alte unitati cat si a celor
de scadere pe baza documentelor, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

Calculeaza impozitele pentru cladiri si terenuri pe baza fisei-declaratie depusd de contribuabil,
conform prevederilor legale in vigoare:

Intocmeste matricola pentru stabilirea impozitelor pe cladiri si terenuri;

Completeaza declaratiile pentru inscrierea sau radierea mijloacelor de transport;

Elibereaza documentele ce atesta situatia fiscala a contribuabililor;

Tine evidenta si calculeaza impozitele si taxele locale persoanelor juridice de pe raza comunei;
Intocmeste contul de debite-incasiri la termenele prevazute;

Intocmeste si tine evidenta la zi a facilitatilor fiscale acordate persoanelor fizice;

Asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza ;

Asigura prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si Consiliului
local, in vederea intocmirii bugetului local, precum §i a modului de executie a bugetului local;

PRIMAR, Secretar general,
Jantea Mirel Murgi Steliana Mariana




